A konyvtar szervezeti és miikodési szabalyzata
20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet 163. § (1)
Az oktatasi intézmény neve: Gardonyi Géza Ciszterci Gimnazium és Kollégium
Az oktatasi intézmény cime: 3300 Eger, Széchenyi u. 17.

A Gardonyi Géza Ciszterci Gimnazium és Kollégium konyvtaranak miikodését az érvényes
torvényi szabalyozassal §sszhangban a kdvetkezdk szerint szabalyozom.

Az iskolai konyvtar gytijtokori szabalyzata az SZMSZ mellékletét képezi.

. A KONYVTARRA VONATKOZO ADATOK

1. A konyvtar neve: Gardonyi Géza Ciszterci Gimnazium
és Kollégium Konyvtara

2. A konyvtar cime, telefonszama: 3300 Eger, Széchenyi u. 17.
(36) 511 250

3. A kdnyvtar alapitva: 1997. janius 1.
4. A konyvtar fenntartojanak neve, cime: Zirci Ciszterci Apatsag, 8420 Zirc, Rakoczi ter 1.

5. A konyvtar pecsétje:

A konyvtari korbélyegzoé felirata:

Gérdonyi Géza Ciszterci Gimnazium és Kollégium Konyvtara
3300 Eger, Széchenyi u. 17.

6. A konyvtar, mint az iskolai konyvtarhalozat tagja az alabbi szakmai szervezetekkel tart
szakmai kapcsolatot: Heves Megyei Pedagdgiai Intézet Kényvtaraval, a varos kozépfoku
tanintézeteinek konyvtaraival, esetenként a Brody Sandor Megyei Konyvtarral.

(2072012 (V1I1. 31.) EMMI rendelet 165. § (9)
7. A konyvtér jellege: zart konyvtar (az iskola tanuldi és dolgozdi vehetik igénybe).

8. A konyvtér elhelyezése: régi éplilet, 11. emelet.

9. A kdnyvtar hasznalata: ingyenes.
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11.AKONYVTAR MUKODESENEK CELJA

Az iskolai nevel6-oktatd munka segitése.

A rendelkezésre all6 dokumentumokkal az iskolai konyvtarhasznalok altalanos
miveltségének kiszélesitése.

A folyamatosan korszeriisitett konyvtardllomany segitségével (j, modern ismeretek
kozvetitése.

A szakmai munka szinvonalanak szinten tartasa, fejlesztése a szakkonyvek, szakmai
kiadvanyok segitségével.

I11. AKONYVTAR FELADATA

20/2012 (V111 31.) EMMI rendelet 166 § (1)

Altalanos feladatok

Gylijteményének folyamatos fejlesztése, feltardsa, 6rzése, gondozésa és rendelkezésre
bocsatasa.

Tajekoztatds nyujtasa a dokumentumokrdl és szolgaltatasokrol.
Tanorai foglalkozas tartésa.
Az egyéni és csoportos helyben hasznalat biztositasa.

Konyvtari dokumentumok kdlcsonzése.

Kiegészito feladatok

Tanoran kivali foglalkozas tartasa.

Dokumentum masolésa, 1) ismerethordoz6 eldallitasa.

Szamitogépes informatikai szolgaltatasok biztositasa.

Tajekoztatds nydjtasa mas konyvtarak dokumentumairol, szolgaltatasairdl.
Més konyvtarak altal nydjtott szolgaltatasok eléreésének biztositasa.
Részvétel a konyvtarak kozotti dokumentum- és informaciocserében.
Mugzedlis értékii iskolai konyvtari gylijtemény gondozasa.

Kozremiikodés az iskolai tankOnyvellatas megszervezésében, lebonyolitdsaban.

IV. A KONYVTAR GAZDALKODASA

1.

A konyvtar feladatainak ellatasahoz szikseges financidlis feltételeket az intézmény az
éves koltségvetésben biztositja.

Az iskola gazdasagi vezetdje gondoskodik a napi miikodéshez sziikséges technikai
eszk6zokrol, irodaszerekrdl. A konyvtar miikodéséhez sziikséges dokumentumok,
nyomtatvanyok beszerzése a kdnyvtaros feladata.

A konyvtari koltségvetés célszerli felhasznaldsaért a konyvtaros felelds, a nagyobb értéki
beszerzésekrol az iskola gazdasagi vezetdjével egyeztetve kdzosen dontenek.
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V. A KONYVTAR TARGYI FELTETELEI

20/2012 (VI11. 31.) EMMI rendelet 165. 8 (1) a, b, ¢, (2)

A konyvtér az iskola régi épiletében, a 1. emeleten talalhato.

A konyvtar helyiségei: olvasoterem, szabadpolcos terem, raktar

Az olvaséterem berendezése: az iskolai helyiségleltarban feltiintetve részletesen szerepel.

Az olvasoteremben lehetdség van egyéni és csoportos kutatdomunkara, egyidejiileg 30 f6
szamara.

A konyvtar 8 szamitogéppel (ebbdl 1 a konyvtarosé, 7 pedig tanuldi hasznalatra), 1
multifunkcids késziilékkel (fénymasolo+szkenner+nyomtatd), 1 notebookkal, 1 projektorral,
rendelkezik.

A konyvtar futési fokozpontrol iizemeltetett radidtorokkal torténik.

VI. KONYVTARI ALLOMANYALAKITAS

Az allomanyalakitasi tevékenységet az alabbiak szerint szabalyozom:

Allomanygyarapitas

Allomanyapasztas, torlés
Alloméanygondozas, - védelem, - ellendrzés
Katalogusok szerkesztési szabalyai

el AN S

1. Az allomany gyarapitasa
A konyvtar szakmai és gazdasdgossagi Sszempont alapjan a pénzugyi Keretek
figyelembevételével koteles gyarapitani allomanyat. A gyarapitas magaban foglalja a

gyljtokornek megfelel6 dokumentumok kivalasztasat, beszerzését €s alloméanyba vételét.

A beszerzés forrasai:

a) Vétel:
torténhet:
e jegyzéken, interneten torténé megrendeléssel, el6fizetéssel,
e a dokumentum megtekintése alapjan készpénzes fizetéssel (kényvesboltoktol,
maganszemélyektdl stb.)

b) Ajandék:
Az iskolai konyvtar mas konyvtaraktol, jogi vagy nem jogi személyektdl
téritésmentesen kaphat dokumentumokat. Csak a gyljtokornek megfeleltetett
dokumentumokat szabad allomanyba venni, a gyilijteménybe nem ill6 miivek
elcserélhetOk, jutalmazasra felhasznalhatok.

c) Csere:

Iskolai és egyéb konyvtarakkal bonyolithato le csere eldzetes megallapodas alapjan. A
csere alapja lehet f6los példany vagy az iskola sajat kiadvanya.
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A gvyarapitds mértéke:

A beszerzett dokumentumok példanyszamat a felhasznalok szama, valamint a beszerzési keret
figyelembevételével kell megéllapitani.

A gyarapitas folyamata:
1. Szerzeményezés

a) A dokumentumok kivélasztasa
Tajekozodni kell a kiadvanyokrol a kiilonb6zé segédletek alapjan (gyarapitasi
tandcsadok, kiadoi katalogusok, internet stb.)
A kijelolt dokumentumokhoz megrendeléssel, elfézetéssel vagy készpénzes
vasarlassal juthat a konyvtar.

b) Erkeztetés

e A szamla és a szallitmany dsszehasonlitasa

Atvételkor dssze kell hasonlitani a szamla tartalmat a beérkezett killdeménnyel. Ha a
szallitméany hianyos vagy hibés, akkor reklamacioval kell élni. Amennyiben a szdmla és
a kildemeény tartalma kozott nincs eltérés, akkor a dokumentumokat leltarba kell venni.

e Elbrendezés
A beérkezett dokumentumokat a nyilvantartasuk jellege és tipusuk szerint rendezni kell.
e Belyegzes

Az iskola konyvtar allomanyaba keriil6 minden dokumentumot tulajdonbélyegzdvel
kell ellatni. A dokumentumokat az alabbi helyeken kell lebélyegezni:

= konyvekben a cimlap verzidjan (hatoldalan), a 17. oldalon és a konyv utolso
szovegoldalan, valamint minden kulonallo melléklet hatoldalan

= 1d6szaki kiadvanyoknal a boritolapon vagy az els6 szovegoldalon

= CD-lemez, hang- és videokazetta, CD-ROM és DVD esetén a dokumentumhoz
szorosan kapcsolodo cimkén vagy mas fellleten

2. A dokumentumok alloméanyba vétele

A dokumentumokat rogziteni kell a konyvtar nyilvantartasaiba, ezzel egy idében el kell latni a
konyvtar tulajdonbélyegzdjével, leltari szammal ¢és raktari jelzettel. Az &lloményba vétel
szamla alapjan torténik, ajandékozéas esetében ajandékozasi jegyzokonyvet, csere esetében
cserejegyzokonyvet €s cserejegyzéket kell késziteni.

A kdnyvtar nyilvantartasai

3/1975 (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet
Végleges nyilvantartas

Azokat a dokumentumokat, melyeket a konyvtar tartds megOrzésre szan (harom évet
meghaladd iddtartam), 6 napon beliil egyedi nyilvantartasba kell venni. Ennek forméja az
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egyedi vagy cimleltarkonyv. A kiilonb6zé tipust dokumentumokrol kilon-kulon kell
cimleltarkonyvet vezetni.

Az egyedi nyilvantartas pénzlgyi okmany, mindenben meg kell felelnie az erre vonatkozé
szabalyoknak.

Az élloméanyba vétel utan ellendrizni kell a szdmla és a nyilvantartas adatainak egyezését.
Ennek megtorténte utan a szamlat zaradékolni kell.

A szamlak kiegyenlitése ¢és megorzése az iskola gazdasagi szakemberének feladata, de
fénymasolt példanyat, mint a leltari nyilvantartas mellékletét a konyvtari irattarban el kell
helyezni.

2. Az allomany apasztasa

Az allomany torlésének okai

Az iskolai konyvtar alloméanyabol dokumentumok az alabbi okok miatt torolhetok:
1. Tervszerii allomanyapasztas

Elavult dokumentumok selejtezése:

A dokumentumok tartalmi értékelése alapjan torténik, a Kkivondshoz a szakmai
munkak6zosségek, szaktanarok véleményét kell figyelembe venni.

A muzealis értékli dokumentumok elavulas cimén nem torélhetok.

Foldsleges dokumentumok kivonasa:
Fo6l6s példanynak mindsiil minden olyan dokumentum, amely irant a tanari-tanul0 igény
csokken, illetve amelyik tartalmilag nem illeszkedik a konyvtar gytijtékorébe.

2. Természetes elhasznal6déas

Ide sorolhatok azok a dokumentumok, amelyek a rendeltetésszerli hasznalatra alkalmatlanna
valtak, fizikailag megrongalodtak. Az iskolai konyvtarakban ezen dokumentumok kivonasa
az esztétikai nevelés érdekében fontos feladat. Selejtezésnél mindig merlegelni kell, hogy mi
a gazdasagosabb: az 0j példany beszerzése vagy a kottetés.

3. Hiany

- Elhérithatatlan esemény:

Eltlinhetnek, megsemmisiilhetnek, hasznalhatatlanna valhatnak dokumentumok tliz, beazas
vagy blincselekmény esetében. Elemi csapas kovetkeztében megsemmisiilt dokumentumokat
csak az igazgatd eldzetes hozzajarulasaval a feleldsség tisztdzasa utan szabad az allomanybol
Kivezetni.

- Blincselekmény kovetkeztében keletkezett hidny torlése torténhet:

- pénzbeli megtérités cimén (ismert az elkdvetd, a kar megtérithetd)
- behajthatatlan kovetelés cimén
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A nyilvantartasbol vald kivezetés a soron kiviili allomanyellendrzést kovetd biintetdeljaras
befejezddése utan torténhet meg.

- Kolcsonzés kdzben elveszett dokumentum

A kolcsonzés kozben elveszett dokumentumot a kdlcsonzonek potolnia kell. Ha a kdlcsonzé a
dokumentumot egy Ujabb kiadasaval vagy mas megfeleld kiadvannyal poétolja, akkor az
elveszett dokumentumot ki kell vezetni a nyilvantartasbol,az Ujat pedig allomanyba kell
venni.

- Alloményellendrzési hiany

Az allomany torlésének idébeli hatalya

1) Rendszeres jelleggel
évente: ingyenes tankdnyvek
3 évente: egyéb dokumentumok
2) Elhérithatatlan esemény kdvetkeztében a hiany észlelésekor torténik.

Az allomany torlésének szempontjai

Az egyedi nyilvantartdsu dokumentumok torlésére a konyvtaros csak javaslatot tehet, az
engedélyt az iskola igazgatdja adja meg.

Az é4lloméanyellendrzés évében ligyelni kell arra, hogy az alloméanyellendrzés és az apasztas ne
torténjen azonos idoben.

A torolt dokumentumokat a konyvtar felajanlhatja méas konyvtaraknak megvételre,
ajandékként vagy cserealapként, antikvariumoknak megvételre, az iskola dolgozéinak és
tanuldinak térités nélkili atvételre.

A fizikailag sérllt példanyok megsemmisitésre vagy ipari felhasznélasra keriilnek. Az
elszallitasrol a gazdasagi vezetd koteles gondoskodni. A dokumentumok eladéasat igazolo
bizonylat fénymasolata a torlési jegyzokonyv mellékleteként a konyvtarban marad.

A dokumentumok kivezetése a leltarkonyvbdl mindenkor az igazgaté aldirasaval €s az iskola
bélyegzdjével hitelesitett jegyzokonyv alapjan torténik. A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell a
kivezetés okat.

A jegyz6konyv melléklete a torlési jegyzék, mely tartalmazza a torlés okat és tételesen a
dokumentumok azonositasi adatait (leltari szdm, mi szerzdje, cime, érték). A torlési érték
sorszdma folyamatos.

A jegyzOkonyv és mellékletei elkészitése €és jovahagyasa utan a dokumentumokat ki kell
vezetni a nyilvantartasokbdl, majd a tételt térolni kell a szamitdgépes leltari nyilvantartasbol.

3. Allomanygondozas, -védelem, -ellenérzés

A konyvtari allomany nagy resze a konyvtar helyiségeiben szabad polcon, zarhato Uveges,
illetve tomor ajtos szekrényben van elhelyezve. Attekinthetdségét eligazito tablak, magyarazo
jelzések segitik.

A tanari szobaban ¢és a szaktantermekben fOként kézikonyvek és az oktatist segitd
dokumentumok nyertek elhelyezést.
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A konyvtari alloméany védelme

1. Az allomany jogi védelme

Az allomany megdrzéséért, szakszerl kezeléséért, a konyvtari munka szabélyszeriiségéért a
konyvtaros felelds, az intézmény altal biztositott személyi €s targyi feltételek keretein beliil.

A kolesonzd anyagilag felel a dokumentumok megrongalasaval vagy elvesztésével okozott
kareért.

A dolgozok munkaviszonyat és a tanulok jogviszonyat csak az esetleges kdnyvtéri tartozas
rendezese utan lehet megsziintetni.

2. A konyvtari allomény fizikai &llapotanak vedelme

Ehhez biztositani kell a szakszer(i tarolast, a tlizrendészeti szabalyok betartasat, a helyisegek
tisztan tartasat, a dokumentumok kiméletes hasznalatat és folyamatos karbantartasat.

A konyvtari allomany ellendorzése

A konyvtari allomény ellendrzése mennyiségi felvételt jelent, melynek sordn a gylijtemény
dokumentumait tételesen dssze kell hasonlitani az egyedi nyilvantartassal.

A konyvtar revizidjat az iskola igazgatoja rendeli el. A leltarozas végrehajtasaért, a személyi
és targyi feltételek biztositasaért a gazdasagi vezeté — mint az iskolai leltarozasi bizottsag
vezetdje — felelds.

Az é4lloményellendrzés lehet id6szaki vagy soron kiviili. Id6szaki allomanyellendrzést

3 évenként kell tartani. Soron kiviili allomanyellenérzést kell elrendelni, ha az alloméanyt
valamilyen karosodas éri.

Az ellendrzés mértéke teljes korli vagy részleges. Az iddszaki leltdrozas koziil minden
masodik reszleges is lehet (legalabb a teljes allomany 20 szazalékara ki kell terjeszteni). Vis
major esetén is részleges az ellenérzés, csak a karosodott allomanyrészt kell leltarozni.

A reviziot szorgalmi idon Kivil kell elvégezni, mert ezalatt a konyvtari szolgaltatas sziinetel.

Az é4lloményellendrzés menete:
1. Az ellendrzés elokészitése
Az ellendrzés lebonyolitasahoz iitemtervet kell késziteni, melyet be kell nytjtani
jovahagyasra az iskola igazgatOjahoz. El kell végezni a nyilvantartasok és az allomany
rendezését.
2. Az ellen6rzés lebonyolitasa
A reviziot legaldbb 2 személynek kell végeznie. A gazdasagi vezetd koteles egy
allandé munkatarsrol gondoskodni, akinek megbizatdsa az ellenérzés befejezéséig tart.
A leltarozas a dokumentumok és az egyedi (cim) leltarkdnyv 6sszehasonlitasaval
torténik. Az egyezdséget a leltarkonyvben jeldlni kell.
3. Az ellendrzés lezarasa
A revizid befejezéseként el kell késziteni a zarojegyzokonyvet, melyet at kell adni az
iskola igazgat6janak. Ennek mellékletei: a leltarozas kezdeményezése, a jovahagyott
leltarozasi tiitemterv, a hianyzo, illetve tobbletként jelentkezd dokumentumok
jegyzéke.
Az ellendrzés soran megallapitott hianyt csak akkor lehet kivezetni az allomanybol, ha az
iskola igazgatdja a jegyzokonyv alapjan erre engedélyt ad. Az engedélyezés utan torténik a
hidnyként jelentkezd dokumentumok kivezetése a nyilvantartasokbol és a katalogusok
revizioja.
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VII. A KONYVTARHASZNALAT RENDJE
A konyvtar hasznaldi kore

1. Az iskolai konyvtarat az iskola tanuld, pedagogusai, adminisztrativ es technikai dolgozoi
hasznalhatjak.
2. A konyvtari szolgaltatdsokat a konyvtarhasznaldk dijtalanul vehetik igénybe.

A beiratkozas mddja

Az iskola tanuldi az iskolaba torténd beiratkozas utan, automatikusan a konyvtar tagjaiva
valnak. Els6 kolcsonzés alkalmaval a didkok olvasdjegyet kapnak, és aldirasukkal elfogadjak
a konyvtar szamitdgépes kolcsonzési szabalyait. Az adatokban bekdvetkezett valtozasokat a
digitalis naplébdl kovetjik.

A pedagdgusok, adminisztrativ és technikai dolgozok részére szamitogépes kolcsénzési
nyilvantartast hasznal a konyvtar.

A konyvtar szolgaltatasai
1. Alapszolgaltatasok

e agylijtemény helyben hasznalata
e csoportos hasznalat
e kolcsonzés

2. Egyeb szolgéltatasok

e informacidszolgéaltatas

o témafigyelés

¢ irodalomkutatas

e ajanlé bibliografiak készitése
o |etétek telepitése

A kolcsonzés szabalyai, feltételei

1. A Gardonyi Géza Ciszterci Gimnazium és Kollégium konyvtaraban szamitogépes
kolcsonzesi nyilvantartds hasznalatos, ahol a kodnyvtarhasznalok nevet, cimét kell
rogziteni.

A konyvtarbol barmely dokumentumot csak a konyvtaros tudtaval lehet kivinni.
Az iskola minden dolgozdja és tanuldja jogosult a kdlcsdnzésre.

A dokumentumok kdlcsonzése a szamitdgépes kolcsénzesi nyilvantartasban valo
rogzitéssel torténik.

5. A kolcsonzési 1d6 maximum 4 hét.

A tankonyveket a tanév veégeig kikdlcsonozhetik a tanulok. A helyben hasznélatos
dokumentumokat egy-egy tanitasi orara, indokolt esetben a konyvtar zarasa es nyitasa
kozotti idére ki lehet kdlesondzni.

6. Egyidejiileg maximum 6 kotet kolcsondzheto.
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7. Az iskolai konyvtar letéti allomanyt helyez el a
e szaktantermekben,
e tanéri szobéban,
e napkoziben,
e szamitastechnikai teremben.

A letéti allomanyt névre szbloan kell atadni, az atvett dokumentumokert a megbizott
személy a felelds.

8. Nem kolcsondzhetd dokumentumok
e kezikonyvtari allomanyrész
e muzeélis dokumentumok
e AV anyagok

9. A kolcsonz6 az elveszitett, megrongalt dokumentumot kételes egy masik példannyal
vagy a konyvtar szamara megfelel6 mas dokumentummal pétolni, ha azonban mar
nem beszerezhetd, akkor eszmei értékét vagy fénymasolatat kell megfizetni.

10. Reprogréfia

A konyvtar allomanyaba tartoz6 dokumentumokrdol az 1999. évi LXXVI. torveny a
Szerz6i jogrol rendelkezéseinek betartasaval fénymasolon lehet masolatot késziteni.

A konyvtarban talalhato fénymasolét a konyvtaros hasznalhatja.

Az iskolai kdnyvtar nyitva tartasi rendje

Tanitasi napokon hétfétél csiitértokig 7.45-16.00-ig, pénteken 7.45-14.45-ig. Iskolai
szunetben zérva tart.

VIIl. ZARO RENDELKEZESEK

1. Az iskolai kbnyvtar az iskola szerves része.
2. Jelen szabalyzatban nem targyalt kérdésekben az érvényben 1évo jogszabalyokat kell
érvenyre juttatni.
3. Az iskolai konyvtar miikodési rendjének aktualizalasa, karbantartasa az iskola
igazgatojanak a feladata. A kdnyvtéros a sziikséges modositasokra javaslatot tehet.
4. Az iskolai konyvtar miikodési rendjét mindenki altal hozzaférheté helyen kell
elhelyezni:
e akonyvtarban,
e az iskola honlapjan
e az igazgatoi titk&rsagon.
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A konyvtar szervezeti és miikodési szabalyzatanak mellékleteli

I. melléklet: A konyvtar gyiijtokori szabdlyzata

(20/2012 (VIII. 31.) EMMI rendelet 163. § (4), 167. § (1)

I. Altalanos jellemzés

A konyvtéar gylijtokori szabalyzatat az iskolat érinté jogszabalyokra (Koznevelési torvény,
tantervek stb.), az iskolai pedagdgiai programjara és helyi tantervére tekintettel az alabbiak
szerint allitottuk dssze:

Az iskola tipusa: gimnazium és szakktzépiskola

Az iskola szerkezete: kilencosztalyos gimnazium, 6t évfolyamos gimnézium és o6t
évfolyamos szakkozépiskola, kollégium

Az iskola pedagogiai programja:

a) kiemelt nevelési célkitlizések: a hitélet elmélyitése, a tanulok személyiségének
keresztény szellemii formalédsa, ©nallo ismeretszerzés kibontakoztatasa,
szeretetre nevelés, az dnfegyelem, a helyes dnértékelés, dnismeret kialakitasa a
diakokban, keresztény értékek, keresztény erkolcs atadasa

b) kiemelt oktatasi teriiletei: kéttannyelviiség, pedagogiai, pszichologiai képzés,
angol, német, francia, olasz, latin, orosz nyelv emelt szintii oktatasa

e A tanulok szociokulturalis hattere: tehetséggondozas, felzarkdztatas
e Az iskola konyvtari kornyezete: az iskola megyeszékhelyen miikodik, ahol tobb

kiilonbozd tipusu konyvtar all a pedagdgusok és a tanulok rendelkezésére (megyei
konyvtar, idegen nyelvi konyvtar, pedagogiai gyilijtemény, gyermekkonyvtar, zenei
gylijtemény)

Il. A kdnyvtar alloménya

1. A kdnyvtéri allomény jelenlegi helyzete:

A kézikonyvtar és a szépirodalmi alloméanyrész lefedi a nevelés és oktatas alapvetd
igényeit.

A szakirodalom valtoz6 képet mutat. Bizonyos szakteriileteken megfelelé a
dokumentalis ellatas, egyes teriileteken pedig hidnyossagok mutatkoznak.

A gyarapitasi tevékenységet kiegészitd allomanyapasztis a jogszabdlyban eldirt
1d6szakonkénti allomanyellendrzéssel egyiitt torténik (3 €évente). Az alloméanybol
kivonasra kerllnek a tartalmilag elavult, fizikailag megrongalddott vagy az iskola
szerkezetvaltasa, keépzési profiljanak megvaltozasa miatt foloslegessé  valt
dokumentumok. Gytijtékori profilba nem illd kiadvanyokat még ajandékba sem
fogadunk el.

A gylijtés teriiletei:

. Idébeli hatara: az utolsd 20-25 év konyvtermeése. Termeszetesen ezt nem lehet
mereven értelmezni, korabbi kiadasi dokumentumokat is megorziink, ha megfelelnek
a gyljtékori alapelveknek. Az 1945. eldtti anyagok muzealis értékiinek mindsiilnek,
megorzésiik a konyvtar fontos feladata.

o Nyelvi hatara: elsésorban magyar nyelvii kiadvanyok beszerzése jellemzd, de
tekintettel kell lenni az idegen nyelvek oktatdsi igényeire is (idegen nyelvii
segédkonyvek, szépirodalom gytijtése).

67



I1I. A gyiijtemény formai meghatarozasa

1. lrésos, nyomtatott dokumentumok
Konyvek (tankdnyvek, segedkonyvek, atlaszok stb.)
2. Audiovizudlis ismerethordozok (magndkazetta, CD-lemez, videokazetta, DVD)
3. Szamitogeppel olvashato ismerethordozok (CD-ROM)
4. Egyéb dokumentumok (pedagogiai program, tanuldk palyamunkai, tanarok kéziratai)

IV. A konyvtar hasznalatanak szempontjai

Az é&lloméany a hasznélat szempontjabdl hdrom nagyobb — a raktarozasban is megjelenitett —
csoportra oszlik:
1. Kézikdnyvtar: alloméanya nem kdlcsondzhetd, csak helyben hasznalhato
2. Torzsallomany: a gyiijtemény legnagyobb kdlcsondzhetd része
e ismeretkozld irodalom
e szépirodalom
3. Kiilongylijtemények: nem kolcsonozhetd (muzealis dokumentumok, AV anyag,
palyamunkak, szamitdgéppel olvashatd ismerethordozo)

V. A gyiijjtemény tartalma

A konyvtéar az iskola informécios kozpontja, ezért elsddleges feladata, hogy biztositsa a
neveléshez, a tanitishoz és a tanulashoz nélkulozhetetlen informaciokat és
informéaciéhordozékat. Mindazok a dokumentumok, amelyek ezekhez a folyamatokhoz
szorosan kapcsolodnak, a gytijtemény fogytlijtokorét alkotjak. Azok a dokumentumok pedig,
amelyek kozvetve kotddnek a konyvtar munkdjahoz, annak masodlagos funkciojat szolgaljak,
a mellékgyhjtokort képezik.

A kovetkezokben az ETO szakrendje szerint csoportositdsban soroljuk fel a gytijtési
teruleteket, végul a szépirodalmat.

Ismeretkozl6 irodalom

0 Kultura és tudomany

Fogytjtokor: altalanos enciklopédiak és lexikonok
a mivelddéstorténet, a kultura, a tudomanyok Osszefoglald miivei,
iskolai konyvtari modszertani kiadvanyok, a koényvtari munkéahoz
sziikséges segédanyagok

Mellékgyiijtokor: a kultura és tudomany valogatott irodalma

1 Filozofia

Fégytjtokor: filozofiai lexikonok, szakszoétarak, filozofiatorténeti 0sszefoglalo
miivek, etikai lexikonok, szdtarak, Osszefoglaldé miivek, a nevelési
programhoz felhasznalhatd etikai szak- és ismeretk6z16 miivek,
esztétikai lexikonok, szotarak, 6sszefoglald miivek

Mellékgytijtokor: a tananyagban szerepld filozéfusok valogatott miivei, filozoéfiai, etikai
és esztétikai résztanulmanyok

150  Pszicholdgia

Fogytijtokor: pszicholdgiai lexikonok és szakszétarak
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a tananyaghoz kapcsol6do szak- és ismeretk6z16 irodalom, 6sszefoglald
miivek

fejlddés- és neveléslélektani dsszefoglaldo miivek

Onismeretre, onnevelésre vonatkozo ismeretk6zl6 irodalom

2 Vallas

Fogytijtokor: Szentiras
vallasi és bibliai lexikonok, bibliai, teologiai és liturgiai szétarak, bibliai
atlaszok, szak- és ismeretkozl6 irodalom a keresztény hit, erkolcs és
kultra témakorébodl, keresztény egyhaztorténeti mivek, hitmélyitd
irodalom

Mellékgyiijtokor: a vilag vallasait ismertet6 6sszefoglald monografiak

290  Mitologia

Fogytijtokor: mitologiai enciklopédiék, lexikonok
osszefoglalé mitologiai monografiak

Mellékgytijtokor: mitologiai torténetek, mondagytlijtemények

300  Szociologia

Fégytjtokor: 0sszefoglalo szociologiai szakmonografiak
modern és klasszikus szociografiak

310  Statisztika

Mellékgyiijtokor: magyar statisztikai évkonyv, oktatasi statisztikak

320 Politika

Fogytijtokor: politikai lexikonok és szakszotarak
a torténelem tananyagahoz igazodo politikatorténeti miivek es politikai
ismeretk6z16 irodalom

Mellékgyiijtokor: a tananyagon tulmutato politikai 6sszefoglal6 és résztanulmanyok

330 Kozgazdasagtan

Mellékgyijtokor: kdzgazdasagi lexikonok, vélogatott gazdasagtorténeti és gazdasagi
szakirodalom

340  Jog és allamtudoméany

Fogytijtokor: az intézmény mitkodésére vonatkoz6 jogszabalyok ¢€s segédletek
csaladjogi torvény
emberi jogokat, a gyermekek jogait megfogalmazd térvény, ezzel
kapcsolatos szakirodalom
A Magyar Koztarsasag Alkotmanya
alkotmanyos intézményrendszeriinket bemutato, allampolgari nevelést
segitd ismeretk6zl6 irodalom

Mellékgytijtokor: a Szent Koronéara vonatkozo jogi és torténeti feldolgozasok

350 Allamigazgatas, hadtudomany

Mellékgyiijtokor: allamigazgatasi kézikonyvek

hadtudomany és honvédelem ismeretk6z16 irodalma
hadtorteneti feldolgozasok, kepes albumok

69



360  Nepjolet
Fégytjtokor: gyermek- és ifjusagvédelem jogszabélyai, szakirodalma
370  Pedagdgia
Fogytijtokor: pedagogiai lexikonok, kézikényvek, monogréfiak
neveléstorténeti 6sszefoglaldk és resztanulmanyok
altalanos és szakdidaktika
csaladi és iskolai neveléssel foglalkozé miivek
tanulas-modszertani ismeretk6z16 irodalom
az iskolaban hasznéalt tankonyvek és hozzajuk kapcsol6dd tanéri
kézikonyvek
az iskola torténetére vonatkozo dokumentumok
Mellékgytijtokor: a pedagogia hatéartertletei
380  Mértéklgy
Mellékgyiijtokor: mértéklexikon
mértékekkel, meértékrendszerekkel, azok torténetével foglalkozo
ismeretk6z16 irodalom
390 Néprajz
Fogytijtokor: néprajzi lexikonok, magyar néprajzi monogréafiak
Heves megye néprajtat bemutatd dokumentumok
a magyar népmiivészet reprezentativ kiadvanyai
az illemtan ismeretk6z16 irodalma
Mellékgyijtokor: az egyetemes néprajz 6sszefoglal6 kiadvanyai
magyar néeprajzi resztanulmanyok
500 Termeszet- és kornyezetvédelem
Fogytjtékor: a természet- és kornyezetvédelem osszefoglald kézikonyvei
hazank természetvédelmi terileteit bemutato kiadvanyok
Heves megye kornyezetvédelmi kérdéseit targyald miivek
Mellékgyiijtokor: 0sszefoglalo természetrajzi kézikdnyvek
510 Matematika
Fogytjtokor: matematikai lexikonok, enciklopédiak, szakszétarak
a tananyaghoz kot0d6 matematikai szak- és ismeretk6z16 irodalom
matematikatorténeti kézikonyvek
feladatgytijtemények
Mellékgytijtokor: matematikusok  biografidja  tudomanyos  vagy  népszerisitd
feldolgozashan
matematikai jatékok, fejtorok
520 Csillagéaszat
Fogytjtékor: Osszefoglalo csillagészati kézikonyvek, csillagészati atlaszok
Mellékgytijtokor: a szakteriilet valogatott ismeretk6zl6 irodalma
530/540 Fizika, kémia
Fogytijtokorok: a szaktudomanyok enciklopediai, lexikonai, szakszotarai

szaktorteneti kézikonyvek
a tananyaghoz kotddo szak- és ismeretkdzl6 irodalom
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feladatgytijtemények
Mellékgyiijtokor: fizikusok, kémikusok életrajza, talalménya, felfedezések
torténete tudoméanyos vagy népszeriisitd feldolgozasban

550/560 Geologia, dslénytan
Fégytjtokor: a szaktudomanyok dsszefoglalo kézikdnyvei
Mellékgytijtokor: a tananyaghoz kotddo valogatott ismeretk6z16 irodalom

570/590 Biologia

Fogytjtokor: bioldgiai enciklopédiak, lexikonok, szakszétarak
a biolégia Aallattan, ndvénytan 0osszefoglald kézikdnyvei,
ismeretk6z16 irodalma
atlaszok, albumok, hatarozok

Mellékgytijtokor: a bioldgiat érinté olvasmanyos szakirodalom

610  Orvostudomany, egészségugy
Fogytijtokor: Osszefoglalo kézikonyv az egészségrol
az egeszséges életmod és egészségnevelés irodalma
a bioldgia tananyaghoz kot6do osszefoglald kézikonyvek

620/670 Miiszaki tudomdnyok, mezdgazdasdg, ipar

Mellékgyiijtokor: ipar- és technikatorténeti 6sszefoglald lexikonok
ismeretk6zl6 miiszaki irodalom
mez6gazdasagi lexikon

680  Szamitastechnika
Fogytijtokor: szamitastechnikai szakirodalom a tananyag igényei szerinti
valogatasban

7 Miivészetek, szorakozas, sport
Fogyljtokor: képzOmiivészeti, zenei, film- és szinhazmiivészeti lexikonok,
kézikonyvek

opera- és hangversenykalauzok
miivészeti albumok
a muvészetek €s a zene Osszefoglaldé monografidi, valogatott
szakirodalma, torténeti feldolgozasai a tananyag és az altalanos
miivelddés igényei szerint
testnevelési szakirodalom, szabalykonyvek

Mellékgyiijtokor: foto- és tancmiivészeti 6sszefoglalok
a sportélet osszefoglald kézikonyvei, turisztikai kézikdnyvek,
jatekokat, rejtvényeket tartalmazo kiadvanyok

800  Nyelvtudomany
Fogytijtokor: a nyelvtudomany kézi és segédkonyvei, lexikonok
egy- és tobbnyelvii szotarak
nyelvészeti 6sszefoglaldk és részmonografiak
valogatas a magyar nyelvtorténeti és nyelvtudomanyi irodalombdl
az iskolaban tanitott idegen nyelvek tanulasahoz sziikséges idegen
nyelvii irodalom
Mellékgytijtokor: a tananyagon tulmutaté tajékozodast segitd ismeretkdzld irodalom
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820/890 Irodalomtudomany

Fogytijtokor: magyar es vilagirodalmi lexikonok, enciklopédiak
irodalomelméleti és irodalomtorténeti 6sszefoglalo monografidk és
résztanulmanyok
a tanitott irodalmi korszakokat és a tanitott szerzok €letmiivét bemutato
szakirodalom
a kotelezd olvasméanyokat ¢és a tanitott koltOk verseit elemzd
kiadvanyok

Mellékgytijtokor: a tananyagban érintélegesen szereplé szerzokre vonatkozo
szakirodalom

900 FOldrajz

Fégytjtokor: foldrajzi lexikonok, kézikonyvek, helységnévtarak, atlaszok
Magyarorszag, Heves megye honismereti irodalma
a tananyaghoz kapcsolodo szak- és ismeretk6z16 irodalom, sszefoglalo
monografidk

Mellékgyiijtokor: utikényvek, Utleirasok
foldrajzi felfedezéseket ismertetd irodalom

920  Eletrajz, heraldika

Fogytjtokor: életrajzi lexikonok, Ki kicsoda? kiadvanyok
az iskola névaddjarol, jeles tanarair6l és didkjairol sz0l6
dokumentumok

Mellékgytijtokor: ismeretk6z16 irodalom a heraldika teriiletérol

930/990 Torténelem

Fogytjtokor: torténelmi lexikonok, kronoldgiak, forraskiadvanyok, 0sszefoglalo
monografidk
torténelmi atlaszok
a magyar és vilagtorténelem valogatott szakirodalma a tananyag
kovetelményei szerint

Mellékgytijtokor: a tananyagon tulmutat6 valogatott szakirodalom
torténelmi képes albumok

emlékiratok
Szepirodalom
Fégytjtokor: hazi és ajanlott olvasmanyok

a tananyagban szerepld szerzok valogatott vagy dsszkiadésa,
a magyar ¢s kilfoldi népkoltészet €s meseirodalom gylijteményes
kotetei, antoldgidi

Mellékgyiijtokor: a tananyagban nem vagy csak érint6legesen szerepld klasszikus és
modern szerzOk reprezentativ miivei,
nemzetek irodalmat tartalmazo antologiéak,
miifaji gylijtemények
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A gytjtés mélysége, példanyszamok

A kézikonyvtar kiadvanytipusai szinvonalra, korszerliségre ¢és hitelességre figyeld
valogatasban 1 példany.

Kivétel: a tanitott nyelvek Kis- és kozépszotarai: egy nyelvi csoportnak megfeleld
példanyszamban.

Az ismeret- és tudomanyteriiletek kiadvanyai korszerliségre, szinvonalra és pedagogiai
célokra figyel6 valogatasban 1-5 példany.

Hazi és ajanlott olvasmanyok teljességgel 5-10 tanuldnként 1 példany.

Az irodalmi tananyagban szerepld szerzok miivei teljességgel 2-5 példany.

Az irodalmi tananyagban nem vagy érintélegesen szerepld szerzok miivei miivészi és erkolesi
értékre figyel6 valogatasban 1-2 példany.

Miifaji gyiijtemények, antoldgidk szinvonalra, miivészi értékekre figyeld valogatasban 1-2
példany.

1. melléklet: Konyvtarhasznéalati szabalyzat

1. A Gardonyi Géza Ciszterci Gimnazium és Kollégium konyvtara zart konyvtér,
amelyet csak az iskola tanarai, dolgozoi és didkjai hasznalhatnak.
2. Nyitva tartas: hétf6tol csiitortokig 7.45-16.00 oraig, penteken 7.45-14.45 oréig.
3. A konyvtar allomanya két részbdl all:
0 kolcson6zhetd,
o0 helyben hasznalhat6.
4. A kolcsonzés feltételei:
O hatarid6 1 hénap,
0 az egy alkalommal kolcsonozhet6 konyvek szama: 6 kotet.
5. A kolcsdnzés nyilvantartasa:

0 szamitogepes nyilvantartds és kolcsonzeés: a didk alairdséval elfogadja a
szamitdgepes kolcsonzeés szabalyait.

0 a diadk olvasojegyet kap, amelyen a konyvtaros hataridét és a kikolcsonzott
kdnyvek darabszamat rdgziti, visszahozaskor a konyvtaros alairasaval igazolja,
hogy atvette.

6. Kartérités
Az elveszitett vagy szandékosan megrongalt kényvet be kell szerezni. Amennyiben

nem beszerezhet6, akkor eszmei értékét vagy fénymasolati arat kell megfizetni.
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7. Az iskoladbdl tanév kozben véglegesen tavozo tanuld koteles elszdmolni a
konyvtarosnak a nala 1évé konyvtari konyvekkel még tavozasa elétt. E szabaly
érvényes a tanév végén eltavozo és az érettségizd didkokra is!

8. Az allomany megdvasa és vedelme érdekében a konyvtarat csak rendeltetésszeriien
lehet hasznalni:

0 enni- és innivalot behozni tilos;
0 masok munkajat hangoskodéassal nem lehet zavarni;
0 a konyvtaros munkajahoz sziikséges felszerelési cikkeket kizarolag a

konyvtéros hasznalhatja!

I11. melléklet: A konyvtaros munkakori leirdsa

Heti 40 oraban ellatja az iskolai konyvtar miikodésével kapcsolatos feladatokat.

Ezen belil:

- A beérkezd konyveket a nyilvantartdsi és adminisztracios szabdlyoknak megfelelden
regisztralja.

- Nyilvéntartja a tanuldi és tanari konyvtari konyvkolcsonzéseket.

- A jogszabalyban eldirtak szerint elvégzi a konyvtar leltarozasat, az elavult allomanyok
selejtezését.

- Elkésziti a konyvtar mikodési szabalyzatat és gyiijtoszabalyzatat.

- Biztositja az érettségi vizsgak és a tantargyi versenyeken hasznélhatd szakkonyvek
hasznalatat.

- Az iskola vezetésével és a szaktanarokkal egyiittmiikodve szervezi és irdnyitja a
kdnyvallomany gyarapitasat.

- Uzemelteti a kdnyvtarban 1évé internet-vonallal rendelkezd szdmitogépet.

- A nyitva tartasi id6ben biztositja a tanulok és a tanarok szamara az informacioszerzes,
miivelddés lehetdségét.

V. melléklet: A kataldgus szerkesztési szabalyzata

Az iskolai konyvtar allomanyat alapkatalogusokkal feltarva kell a hasznaldk
rendelkezésére bocsatani.
A katalogusok a dokumentumok azonositasat és visszakereshet6ségét biztositjak.
Az adatokat rogzit6 tételek az alabbi elemeket tartalmazzak:

e raktari jelzet
Ez a dokumentumok visszakereshetoségét biztositja. A konyvtarban szakrendi betlijeles
raktarozasi rendszer alkalmazasa torténik. Ennek megfeleléen a raktari jelzet szakirodalom
esetében szakcsoportszambol ¢€s betlirendi jelb6l (Cutter szam), szépirodalom esetében
betlirendi jelbdl all. Megallapitasa a Konyvtari raktarozasi tdblazatok 9. atdolgozott kiadasa
alapjan torténik. A raktari jelzetet ra kell vezetni a dokumentumra is.
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e bibliografiai leiras, besorolasi adatok
A bibliografiai leiras elkészitése és besorolasi adatok megvalasztasa a vonatkozo6 szabvanyok
szabdlyai szerint torténik. A bibliografiai leirds a dokumentumok azonositadsahoz sziikséges
adatokat tartalmazza, a besorolasi adatok, a katalogustételek visszakereshetdségét biztositjak.

e ETO szakjelzetek, targyszavak
Az 4lloméany tartalmi feltarasat teszik lehetové. Megallapitdsuk az Egyetemes Tizedes
Osztalyozéas szabvany és az iskolai konyvtarak részére készitett targyszojegyzék alapjan
torténik.
A Gardonyi Géza Ciszterci Gimnazium és Kollégium konyvtaraban az alabbi kataldgusok
épitése torténik.
A cédulakatalogus lezarva 2003. augusztus 15.
Jelenlegi integralt konyvtari szoftver: Szirén

V. melléklet: Tankonyvtari szabalyzat

A vonatkozo jogszabalyok:
e 2011. évi CXC. Nemzeti kbznevelesi torvény

e A csaladok tdmogatasarol szolé 1998. évi LXXXIV. torvény Il. fejezete

e A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
8.8

e A tankonyvpiac rendjérdl szol6 17/2014 (I11. 12.)
Kozlemény az ingyenes tankonyvellatasra jogosult tanulok korérdl

Valtozatlanul ingyenes tankdnyvellatasban részesil a nappali rendszerii iskolai oktatasban
részt vevl minden olyan tanuld, aki

a. tartésan beteg,

b. testi, érzékszervi, értelmi, beszédfogyatékos, autista, tobb fogyatékossag egylttes
eléfordulasa esetén halmozottan fogyatékos,

C. pszichés fejlédés zavarai miatt a nevelési, tanuldsi folyamatban tartéosan és stlyosan
akadalyozott (pl. dyslexia, dysgraphia, dyscalculia, mutizmus, koros hyperkinetikus
vagy koros aktivitaszavar),

d. harom- vagy tobbgyermekes csaladban él,
e. nagykoru és sajat jogan csaladi potlékra jogosult,
f. rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.

A kedvezmeény iranti igenyt - igénylSlap felhasznalasaval - a sziilék mar ez év elején
benyujtottdk az iskolaknak. A kedvezményre vald jogosultsag igazolasaul bemutattak a
csaladi potlék folyositasarol szolo bérjegyzéket, vagy a pénzintézeti szamlakivonatot, vagy a
postai igazoldszelvényt, tartdsan beteg tanul6 esetén a szakorvosi igazolast, testi fogyatékos
vagy pszichés fejlédési zavar miatt akadéalyozott tanuld esetén a szakértéi vagy a
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rehabilitaciés bizottsag szakvéleményét, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiilé tanuld esetén az errdl szo6ld hatarozatot.

A normativ kedvezményre vald jogosultsag elbiralasanal az alabbi jogszabalyokat kell
alkalmazni:

a. tartésan beteg, sulyosan fogyatékos, harom- vagy tobbgyermekes csaladban ¢él6,
nagykoru és sajat jogan csaladi potlékra jogosultnak kell tekinteni - kivéve, ha a
csaladi potlékra vald jogosultsag a legmagasabb életkor elérése miatt szlint meg - a
csaladok tamogatéasardl szolo 1998. évi LXXXIV. térvény Il. fejezetében rogzitett
feltételeknek megfelel6 gyermekeket,

b. sajatos nevelési igénylinek kell tekinteni, a Nemzeti koznevelési torvény 4. § 25.
pontjaban rogzitett feltételeknek megfeleld gyermekeket.

Fontos tudni, hogy gyermekvédelmi gondoskodasban részesiild - neveldsziilonél,
gyermekotthonban, vagy mas bentlakasos intézményben nevelkedé - ideiglenes hatéllyal
elhelyezett, atmeneti vagy tartds nevelésbe vett tanuld utan valtozatlanul nem vehetd igénybe
ezen a jogcimen Ujabb normativ kedvezmény.

Az ingyenes tankonyvekkel kapcsolatos eljarasrend
1. Ingyenes tankdnyv kiadasanak rendje:

o A tankdnyveket a konyvtarbdl kolcsonzik ki a tanulok, amelyek beleltarozésra
kertlnek, kivéve a munkafiizeteket és nyelvkonyveket.

2. Az ingyenes tankonyv értéekét az alabbiakban hatarozzuk meg:

Az ingyenes tankonyvet a sziil6 megvasarolhatja, egy lemondé nyilatkozatot az iskolanak
koteles beadni.

Uj tankdnyv: 100 %

o 1 éves hasznalat utan: 50 %

e 2 éves hasznalat utan 25 %.

e A harom éves hasznalat utan — indokolt esetben — a tankonyv leselejtezheto.
3. Az elveszett vagy megrongélt tankonyvek kartéritése

e Az iskola altal, az iskolai konyvtar allomanyabdl biztositott ingyenes tankdnyvet,
egyéb segédletet a tanuld kdteles hasznéalhatod allapotban megdrizni és a tanév végén,
érettségi utan, osztalyozd vizsga esetén a sikeres vizsgat kovetden a konyvtarnak
visszaszolgéltatni.

o A tanuldé hibajabodl elveszett tankonyvet, segédletet a tényleges tankonyvi aron kell
megtériteni.

e A tanul6 hibajabol hasznalhatatlanul stlyosan megrongalt (gytrt, tépett, sszefirkalt)
tankonyv, segedlet értékét meg kell tériteni az 2. pontnak megfelelé mértékben.
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Rendeltetésszerli hasznalatbol (pl. jegyzet a tanar utasitasara) eredd értékcsokkenés
esetén a tanuldt nem terheli kartéritési kotelezettség. A tankényv visszaadasakor a
ceruzas bejegyzéseket a tanulé radirozza ki!

4. Karteritési mentesséq, illetve mérséklése

A Kartéritési kotelezettség eltorlését, illetve mérséklését a sziild az iskola
igazgatdjanak benyujtott irasbeli kérelemmel, indoklassal kérheti. A kérelemrdl az
igazgatd dont az osztalyfénok (szaktanar), illetve az iskolai kdnyvtaros (szikség
esetén gyermekveédelmi felelds) véleménye, javaslata alapjan.

5. Eljarasrend

Az ingyenes tankonyvet a tanuld az iskolai kdnyvtarosnak (sziikség esetén az
osztalyfonoknek) legkésdbb a tanév utolso tanitdsi napjaig adja le.

Ha tdbb évre szl a tankdnyv, a fenti kotelezettség alol mentesil a tanulo.

Erettségi, javitd- vagy osztalyvizsga esetén a tankonyveket a sikeres vizsga napjan kell
leadni.

Evismétlés esetén Gjabb tankonyvre a tanulé nem jogosult, csak abban az esetben, ha
tankonyvvaltas kovetkezik be.

Téritési koltség megallapitadsa esetén a meghatarozott koltséget nyugta ellenében a
titkarsagon kell befizetni. Ennek elmulasztasa esetén az iskolai konyvtaros irasban
szolitja fel a sziil6t a mulasztas potlasara, ennek eredménytelensége esetén tdjékoztatja
az igazgatot.

Amennyiben a sziild az ingyen tankdnyv visszaszolgéltatdsinak még ezek utan sem
tesz eleget, az iskola igazgatdja értesiti Eger varos jegyzojét tovabbi intézkedés
megtétele céljabol.
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